	[image: image1.png]



SKYROCK
	文件名称
	限度样品管理办法
	文件编号
	[image: image2.png]


QC069003
	

	
	
	
	版   次
	第   1   版
	

	
	制订部门
	品保课
	发行部门
	文控中心
	发行日期
	2003年5月1日
	



1. 目的：  
   1.1为使本公司限度样品能有效管理及正常使用，特订定本办法。

2. 范围：

           2.1凡制程上品质查证所需之成品实物等均属之。

3. 权责：

   3.1限度样品管制程序一览表：各单位主管。

   3.2限度样品之提供与管理：品管课、使用单位。

   3.3限度样品之确认：品管课、单位主管。

   3.4限度样品之保管：使用单位。

   3.5限度样品之定期检验：品管课。

      3.5.1检验周期：一年一次。          
   3.6限度样品之清洁：使用单位。

      3.6.1清洁周期：半年一次。

4. 定义：  
   4.1限度样品：制程上因产品外观品质，无法以书面订定规格或容许与既定之标准有某些

      程度公差之样品实物称之为限度样品。

5. 作业内容：

   5.1限度样品之签认及制作：                               

              5.1.1限度样品的制作于新产品开发试作完毕移交现场量产前，由品管课提供样品，与

                  技术部门必要时会同客户之品质担当人员，针对品质上各项不明确点会同签认。若
因客户要求，需在限度样品制作、签认完成前先行量产，得经客户同意后，先行量
产后再制作、签认限度样品。 
              5.1.2设计变更时，同5.1.1办理。

              5.1.3当客户的品质标准有异议，需重新签认样品时，同5.1.1办理。
              5.1.4所有样品均需在标示卡上填妥品名、日期、材质、模号、工别及限度类别。

              5.1.5限度样品为局部者可分割后集中于固定看板上并填写「限度样品标示卡」附于看板上。

           5.2限度样品之使用：

              5.2.1对于制程上各工程之半成品、成品、原、物料在品质检验上有争议，而无法以既

定的标准完成检验，得由品管课提出限度样品，会同工程实施确认，以达到产能符合品质要求。

              5.2.2客户对品质有疑问时，同5.2.1办理。

           5.3限度样品之管理： 
5.3.1限度样品签认后，由各单位统筹管理，限度样品之成品，须每六个月定期清洁一

次。

              5.3.2对于须鉴定产品色泽或材质之限度样品，应妥善保存，避免损毁或褪色造成标准

不同。

              5.3.3各单位将承认后的限度样本登录于「限度样品一览表」。

5.3.4如需取用样品，均需登记记录于样品借用单上，以便日后追踪管理。

           5.4限度样品之保存：

              5.4.1限度样品之保存期限至产品结束日起，即可由各单位自行报废。 
              5.4.2若于产品生产中有设计变更，须重新签认限度样品；旧有之限度样品，若无特殊

                  情况，则由各单位自行报废之。

6. 附件：

  6.1限度样品标示卡
  6.2限度样品一览表
6.3样品借用表

标识卡

品名：_____________________

材质：_____________________

模号：_____________________

工别：_____________________

日期：_____________________
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