油库及柴油储存罐管理规定
1. 目的
为了油库及柴油储存罐的储油安全，防止意外事故的发生；对油库环境因素进行控制，减少对环境的影响，特制定本规定。

2. 适用范围
集团油库的安全储油工作。

3. 职责

3.1 集团行政办/华仪电气综合办：是油库的主管部门，负责油库门卫的值班安排及工作监督。

3.2 油库门卫：负责油库的安全管理工作，保证供油的安全；负责油库运行的环境因素控制。

4. 工作流程及内容

4.1 油库门卫管理

4.1.1 油库门卫实行24小时值班制。

4.1.2 油库值班由集团行政办/华仪电气综合办进行安排实现星期轮换制。

4.2 油库管理

4.2.1 油库要保持清洁卫生。

4.2.2 油库门卫每天对油库进行打扫。

4.2.3 做好柴油储存记录，当油量接近最低限度时要及时通知柴油采购人员进行采购。
4.3 柴油储存罐保养规定

4.3.1集团行政办/华仪电气综合办每月定期对油库进行安全检查，做好《油库安全检查记录》。

4.3.2 油库安装防雷装置以防止雷电时被击中而爆炸，集团管理中心每半年一次对防雷装置检测进行委外检测，如防雷装置检测有异常现象必须马上更换。

4.3.3 集团管理中心每年至少一次对柴油储存罐进行委外检查。

4.3.4 集团管理中心每年至少对柴油储存罐表面进行一次油漆涂刷，以保证柴油储存罐不被侵蚀掉。

4.3.5 柴油储存罐应在使用年限内使用，过了使用年限就要更换。

4.3.6柴油储存罐的油位皮管要保证能够清晰看到油位，一旦出现模糊状况就要更换。柴油储存罐表面要清洁卫生，不能有泥土、油污，尤其在加油后油库管理员必须要将残留在柴油储存罐表面的油污擦拭干净。

4.4 油库安全管理

4.4.1 油库安全范围为50米，周围50米内严禁明火。

4.4.2 油库内严禁明火，油库门卫不准在油库用火，并要在油库醒目位置设置警示牌。

4.4.3 油库实行专人管理，其他闲杂人员无工作原因不能进入油库。

4.4.4 油库要根据消防安全要求配置灭火器，并要定期进行检查登记。4.5 加油管理

4.5.1 柴油储存罐加油由加油公司进行加油，加油过程如下：

4.5.1.1 进行加油要先将出油阀门关闭。

4.5.1.2然后将加油车的加油出油管口与油库油管的入油管进行对接。

4.5.1.3打开进油阀。

4.5.1.4进行加油。

4.5.1.5关闭进油阀

4.5.1.6打开出油阀进行出油。

4.5.2 每次加油库门卫必须做好《柴油接收记录表》，登记内容要包括：加油公司，运送车辆号码，运送人员，加油时间，加油数量。

4.6 环境因素控制

4.6.1柴油泄漏的控制：对油罐泄漏的柴油及时收集，按《液体废弃物排放作业指导书》执行。

4.6.2含油废水：对清洗油库地面产生的含油废水进行收集，按《液体废弃物排放作业指导书》执行。

4.7 事故应急

当出现爆炸等事故引起火灾时，要启动《火灾应急预案》。油库必须配砂子及碎布等应急物品，以便在油料泄漏的紧急情况下，采取相应措施。

5. 相关支持性文件

《应急准备与响应程序》

《液体废弃物排放作业指导书》

《火灾应急预案》

6. 相关记录

《废油处理记录》

《油库安全检查记录》

《柴油接收记录表》

《消防器材检查记录》

《防雷装置检测报告》

《柴油储存罐检查报告》

