冲床工折弯工岗位工作标准
Q/HY.Z 3030.012－2007

	范 围
	本标准规定了冲床工折弯工的岗位资格、职责权限、工作内容与要求等内容。本标准适用于冲床工折弯工岗位。

	岗位基本资格要求
	职业道德
	爱岗敬业、服从领导、团结协作。

	
	文化专业
	高中以上学历

	
	职业资格
	经技术监督部门培训，具有冲床折弯上岗资格证。

	
	工作经历
	具有一定的相关操作经验

	
	身体要求
	身体健康、年龄20～40周岁

	职  责
	严格遵守公司劳动纪律及相关规章制度。服从直接上级领导及工作安排；模具选择和操作尺寸要符合工艺文件及技术图样规定要求；严格按照“三按”（按图纸、按工艺、按标准）及操作规程的要求进行操作；严格执行加工件首件报检程序，经检验合格方可批量加工，并按规定在工序责任卡上签字；维护好操作设备和保管好安全防护装置，并做好设备日常维护和保养。

	权  限
	操作机器

	岗位工作要求
	1、严格遵守公司的相关规章制度
2、增强自我保护和安全防范意识，工作时应集中注意力，不得开小差，同时严禁带病或酒后上岗作业。
3、注意节约用料，降低消耗及生产成本，机床有问题应及时向组长反映。
4、上班前要检查设备状况，下班后要切断工作电源，并按照“6S”（整理、整顿、清洁、洁扫、素养、安全）规定要求清理整顿好工作场所。
5、操作时零部件、工具应摆放有序，不得随意乱摆。同时要做好加工件状态标识。
6、认真学习专业技能、积极参与有关培训和活动，不断提高自己业务水平和素质。
7、上级交办其他工作任务。

	记录
	操作记录

	考核
	按QIHYG2015.004-2007绩效考核管理规定进行考核

	附   录
	直接上级
	组长

	
	直接下级
	无

	
	周边关系
	生产系统相关部门

	
	职业发展
	成为专业的操作员

	
	起草单位
	华仪电器集团有限公司

	
	主要起草人
	项海滨

	
	标准批准
	华仪集团公司标准化委员会批准,2007-01-01发布,2007-01-15实施


