空调管理规定
1. 目的
确保空调安全、经济、合理地运行。
2. 适用范围
集团的中央空调。

3. 术语和定义
中央空调：通过管道连接，能够同时给各使用部门、车间提供冷热气的装置。

4. 职责

4.1 集团行政办/华仪电气综合办：负责中央空调的监控。

4.2集团行政办/华仪电气综合办电工：负责整个中央空调的安全正常运行及保养维护。

5. 工作流程及内容

中央空调系统由专人操作，他人不得擅动，依据集团行政办/华仪电气综合办的室温高于26℃开放冷气，低于8℃开放暖气。

5.1 空调的清洗

5.1.1 在空调开启前要对各部门、车间的中央空调的进、出通风口的过滤网进行清洗。

5.1.2 清洗通风口过滤网需要两个人，一人扶梯，一人进行清洗，清洗人员要做好防护保护工作。佩带好安全帽、安全带、手套后先要小心的取下通风口的防护罩，然后用清洁刷将通风口处的灰尘轻轻的刷掉。清洗干净后小心的装好防护罩并清理现场。

5.1.3 清洗通风口过滤网要注意本身的安全及各部门、车间其他人员的安全，在清洗中通风口下除清洗人员外禁止其他人员进行作业或是路过。

5.2 中央空调的启动

5.2.1 空调系统启动前，应检查压缩机油位是否位于油分离器上的一个视油镜之间。

5.2.2 检查电源是否符合系统要求。

5.2.3 确认压缩机加热处于通电状态，否则，应首先打开总电源，使压缩机加热器通电加热，使用温度达到60℃即可。

5.2.4 检查自动加水系统水流是否正常。

5.2.5 开启冷却水循环泵，并检查冷却水循环是否正常，风机工作是否正常。

5.2.6 启动运行中央空调。

5.3 中央空调的保养

5.3.1 空调在工作中，电工对系统的运行进行监视，每小时做进行一次运行记录。

5.3.2 系统长时间不使用时，应关闭总电源。

5.3.2 每季度要对空调的机身进行清洗，机房进行清扫，做好中央空调场地的清洁工作。

6. 相关支持性文件

《空调系统操作规程》

7. 相关记录

《空调运行监视记录表》

《空调保养维修记录表》

