电梯安全操作规程
1、 电梯每天工作前，电梯司机应对电梯作准备性试车。       

2、 开启电梯层门进入轿厢内，应先观察轿厢所处的位置，是否在该层站，显示是否正常。

3、 检查照明灯、电风扇是否正常。

4、 电梯有异常声、较大振动和冲击时，应停下检修。

5、 开动电梯时，层门和轿厢门必须关闭密合。

6、 电梯在运行过程中，严禁拉动轿厢门。

7、 轿厢载重不超过额定载重量。

8、 不能装运易燃、易爆、有毒等危险品。如遇特殊需要，应经生产部批准，并采取相应的防范措施。

9、 若因停电或电梯故障，乘客被关在电梯内时，应保持镇静，设法通过电话或呼喊与外面取得联系。（联系电话：66854；66777；66800）

10、 作好电梯房的保养、维护和清洁工作。

11、 下班前，电梯司机应将电梯停放一楼，关闭照明灯、电风扇，断开安全回路，锁好电梯。

