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1、 目的
减少物料在搬运过程中的人为失误造成的损坏

2、 范围

适用于本公司内从原材料到成品的各种搬运

3、 职责

1、 制造部：负责具体的物料搬运工作

2、 品管部：负责督导物料搬运过程按要求执行

4、 内容

1、 物料在搬运前应摆放在栈板上，摆列方式为交错式；
示意图如下：
　　　　　　　　　＜1＞　　　　　　　　　　　　　　　　　＜2＞

2、 交错摆放时，物料外包装贴纸必须向外，可以查看；

3、 不同外包装规格的物料尽可能的分别摆放在不同的栈板上（如，不同大小的纸箱，或纸箱与胶箱）；

4、 物料的堆放层数：纸箱不超过7层，胶箱不超过10层，堆放高度不得超过2米；

5、 操作人员对使用之辅助工具应充分了解﹐且具有异常发生的处理能力及应变能力。
6、 搬运工具必须定期检修与保养﹐具体参照《设备﹑工装管理程序》作业。
7、 物料在搬运前应先用手轻推，以确定其稳定性，并用绳子分别在上部和中部捆绑，以防运输途中散架；

8、 物料在运输途中应匀速前进，避免急行急止，遇到沟坎，应走之形，轻轻拉过；

9、 物料在搬运结束时应在确认其堆放稳定后，取下绳子。
5、 参考来源

1、《设备﹑工装管理程序》
	制定：李红刚
	审核：
	批准：



