操 作 规 范 表

Standard Operation Sheet 

	工序名称：

Cell / Line Name
	产品名称/产品型号：
Part Name / Number
	工序次序号：总＿＿道   第＿＿道

Work sequence
上道工序/下道工序：

From (operation)/To (operation)
	执行标准：

Process sheets
	执行日期：

Date Created

	
	
	
	
	修订日期：

Date Revised

	用户需求时间（Takt time）:
	标准工作规划（Standard Work Layout）
	部件简图（Part Drawing）

	需求产量（# of units required）:
	
	质量项点

Quality check


	

	工具配置（Tools required）:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	安全项点

Safety
	

	安全装备（Safety equipment）:
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	步骤
Step #
	操作步骤描述

Description of work content
	操作耗时

Man time
	机器耗时

Auto time
	走动耗时
Walk time
	工作内容曲线（       秒/格）
Work Content Graph（       sec/div）
	安全项点和质量项点
Critical Points & Quality Check Points

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合计

Totals
	
	+
	
	=
	
	
	
	-
	
	=
	

	
	
	
	
	
	Total time
实际时间
	
	需求时间

Takt time
	
	实际时间

Total time
	
	等待耗时

Wait time


Operator walk time


Operator wait time





Manual operation


Automatic operation








